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UMOWA PARTNERSKA
W SPRAWIE REALIZACJI PROJEKTU
Umowa partnerska na rzecz realizacji Projektu grantowego pn. „Rozwój kompetencji Cyfrowych mieszkańców Gminy …………” finansowanego w formie mikrograntu w ramach Projektu Nr POPC.03.01.00-00-00…/18 pt. „E-aktywni mieszkańcy województwa …”,  

zawarta w dniu ………… 2018 r.  pomiędzy: 
Gminą …………………………………….., reprezentowaną przez ………………………………………………………………………………………………………………, 
zwaną dalej Liderem, a
Fundacją Wspierania Zrównoważonego Rozwoju z siedzibą w Warszawie,  ul. Mrówcza 33, 04-857 Warszawa, reprezentowaną przez Norberta Ogłazę - Prezesa Zarządu, zwaną dalej Partnerem Zarządzającym, o następującej treści:
§ l
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest ustalenie zasad współpracy Partnerów w okresie realizacji projektu pn. „Rozwój kompetencji Cyfrowych mieszkańców Gminy ………………”,  który ma być dofinansowany  w formie mikrograntu w ramach Projektu Nr POPC.03.01.00-00-0073/18 pt. „E-aktywni mieszkańcy województwa …”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa nr 3 „Cyfrowe kompetencje społeczeństwa”, Działanie nr 3.1 „Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”, zwanego dalej „Projektem”. 
2. Strony umowy stwierdzają zgodnie, że wskazane w ust. 1 Partnerstwo zostało utworzone 
w celu realizacji Projektu, którego opis stanowi wniosek o dofinansowanie stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 
3. Czas realizacji umowy ustala się na czas trwania projektu oraz okres do zatwierdzenia sprawozdania.

§ 2
Zadania Partnerów zostały określone w następujący sposób.
1) Lider zobowiązuje się do:

a) Realizacji projektu zgodnie z przyjętym wnioskiem o dofinansowanie,
b) Realizacji działań promocyjnych,
c) Nadzoru nad sprzętem wykorzystywanym do realizacji szkoleń,
d) Współpracy przy organizacji logistycznej szkoleń,
e) Udziału w zarządzaniu projektem w zakresie koordynacji działań i współpracy z Partnerem Zarządzającym w zakresie sprawozdawczości rzeczowo-finansowej do Instytucji Finansującej projekt,
f) Przekazania partnerowi do wglądu kopii podpisanej umowy o powierzenie grantu.

2) Lider zobowiązuje się ponadto do przekazania Partnerowi Zarządzającemu środków finansowych na realizację zadań powierzonych w projekcie Partnerowi Zarządzającemu na nr konta: …………………………………………………………   w dwóch transzach tj. 
a) pierwsza transza w wysokości 50% dotacji przekazanej przez Operatora na konto Gminy, zostanie przekazana Partnerowi w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania środków na konto bankowe;
b) wysokość pierwszej transzy będzie stanowić 50% całości środków wskazanych do wydatkowania w budżecie wniosku (załącznik nr 1)  po stronie Partnera;
c) wysokość drugiej transzy będzie stanowić 50% całości środków wskazanych do wydatkowania w budżecie wniosku (załącznik nr 1)  po stronie Partnera i zostanie przekazana przez Gminę  na pisemny Wniosek partnera, zawierający informację potwierdzającą wydatkowanie min. 70% pierwszej transzy (w postaci zestawienia poniesionych do tej pory wydatków), w terminie 7 dni roboczych  od momentu przekazania wniosku wraz z zestawieniem wydatków poniesionych;
3) 5% kosztów rozliczanych z Operatorem Konkursu przez Gminę, jako Wnioskodawcę nastąpi w formie refundacji wydatków, w oparciu o akceptację sprawozdania końcowego złożonego do Operatora (zgodnie z umową nadrzędną- którą Gmina zawarła z Operatorem).

4) Partner Zarządzający zobowiązuje się do:

a) Realizacji projektu zgodnie z przyjętym wnioskiem o dofinansowanie oraz umową o powierzenie grantu, podpisaną pomiędzy Liderem a Operatorem, przy  wykorzystaniu na potrzeby realizacji projektu wzorów dokumentów opracowanych przez Operatora,
b) Uczestniczenia w realizacji działań promocyjnych,
c) Rekrutacji uczestników szkoleń i instruktorów,
d) Organizacji i prowadzenia szkoleń dla uczestników projektu,
e) Zakup sprzętu niezbędnego do realizacji szkoleń,
f) Zarządzania projektem, w szczególności odpowiada za organizację działań projektowych, przygotowanie niezbędnej dokumentacji do realizacji i rozliczenia projektu, nadzór nad prawidłowością realizacji działań i prawidłowością rozliczeń przyznanego grantu,
g) Przygotowywania sprawozdań do Operatora  projektu zgodnie z umową o powierzeniu grantu, której  postanowienia stanowią  integralną część .
5) Rozliczeniu wydatków poniesionych przez Partnera Zarządzającego podlegają jedynie wydatki kwalifikowalne, poniesione w ramach Projektu (wniosku o dofinansowanie) w okresie kwalifikowalności wydatków dla Projektu.
6) Lider zastrzega, iż w przypadku opóźnienia w przekazywaniu środków finansowych przez Operatora, Partnerowi  nie przysługuje prawo domagania się odsetek za opóźnioną płatność.
§ 3
Szczegółowy opis zadań, harmonogram działań oraz budżet zawarty jest we wniosku o dofinansowanie grantu, który stanowi załącznik nr 1  do niniejszej umowy.
1. W przypadku stwierdzenia wystąpienia nieprawidłowości Partner Zarządzający zobowiązuje się do zwrotu nieprawidłowo wydatkowanych środków wraz z odsetkami na rachunek Lidera.

2. W przypadku braku dobrowolnego zwrotu środków przez Partnera Zarządzającego, o których mowa powyżej, Lider wszczyna procedurę odzyskiwania od Partnera Zarządzającego ustalonej do zwrotu kwoty dofinansowania wraz z odsetkami zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych, tj. w drodze postępowania administracyjnego, lub cywilnego z wykorzystaniem ustanowionego zabezpieczenia prawidłowej realizacji umowy.

3. W przypadku rozwiązania Umowy Partner Zarządzający jest zobowiązany do zwrotu dofinansowania, w terminie 14 dni od dnia rozwiązania Umowy, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych naliczonymi od dnia przekazania środków do dyspozycji Partnera Zarządzającego. Zwrot dofinansowania powinien zostać dokonany na rachunki bankowe wskazane przez Lidera ze wskazaniem:

a) numeru Projektu;

b) informacji o kwocie głównej i kwocie odsetek;

c) tytułu zwrotu;

d) roku, w którym zostały przekazane środki, których dotyczy zwrot.

4. Partner Zarządzający jest zobowiązany do zwrotu całości lub części grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami projektu grantowego, niezrealizowania wskaźników lub realizacji jakości szkoleń poniżej standardów Lidera w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia wezwania do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Lidera w tym wezwaniu.

§ 4
1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzania przetwarzania danych osobowych 
w związku z realizacją Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 z dnia 12 czerwca 2015 r., zawartego pomiędzy Powierzającym a Instytucją Pośredniczącą, umową o dofinansowanie w ramach działania 3.1 pomiędzy Instytucją Pośredniczącą a Operatorem Grantu, Lider powierza Partnerowi przetwarzanie danych osobowych, w trybie art. 28 RODO, przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz administratora, na warunkach i w celach opisanych w niniejszym paragrafie, w ramach zbiorów:

1)
Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;

2)
Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych – w zakresie niezbędnym do realizacji zadań związanych z obszarem zbioru Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 na podstawie:

a)  Rozporządzenia ogólnego,
b)  Rozporządzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 września 2014 r. ustanawiającego szczegółowe przepisy wykonawcze do rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorów służących do przekazywania Komisji określonych informacji oraz szczegółowe przepisy dotyczące wymiany informacji między beneficjentami a instytucjami zarządzającymi, certyfikującymi, audytowymi i pośredniczącymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1),

c) Ustawy.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych na podstawie:

a) aktów prawnych wskazanych w pkt 1,
b) Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Społecznego i uchylającego rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470-486).

3. Partner jest zobowiązany do zbierania informacji o ostatecznych odbiorcach zgodnie z określającym „zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania” oraz do odebrania od odbiorcy ostatecznego posiadającego pełną zdolność do czynności prawnych i personelu Projektu oświadczenia.

4. Oświadczenia, o którym mowa w ust. 3, przechowuje Partner w swojej siedzibie lub innym miejscu, w którym są zlokalizowane dokumenty związane z Projektem. 

5. Powierzone dane osobowe mogą być przetwarzane przez Partnera wyłącznie w celu realizacji Projektu w szczególności kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych.

6. Przy przetwarzaniu danych osobowych Partner przestrzega zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz RODO.

7. Partner zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych do przetwarzania danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.

8. Lider zobowiązuje Partnera do korzystania wyłącznie z usług takich podmiotów świadczących usługi na rzecz Partnera, które zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą.

9. Partner przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych przygotuje dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych, osobowych - zgodną z RODO. Partner będzie w szczególności:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020:

a) prowadzić dokumentację opisującą sposób przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę i bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych odpowiadające ryzyku przetwarzania danych, które uwzględniają warunki przetwarzania w szczególności te, o których mowa w art. 32 RODO;

b) zapewniać przechowywanie dokumentów tak, aby zabezpieczyć powierzone 
do przetwarzania dane osobowe przed utratą, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem, zniszczeniem, a także przetwarzaniem z naruszeniem przepisów; 

c) prowadzić ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych - zapewniać środki techniczne i organizacyjne określone w Regulaminie bezpieczeństwa informacji przetwarzanych w centralnym systemie teleinformatycznym.

10. Partner zobowiązany jest prowadzić rejestr wszystkich kategorii czynności przetwarzania, 
o którym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

11. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby upoważnione przez Partnera posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.

12. Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych zostały określone w dokumentach konkursowych w oparciu o załączniki i informacje od operatora konkursu.
13. Lider, w imieniu Powierzającego, zobowiązuje Partnera do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 i 14 RODO.

14. Partner prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem Umowy.

15. Partner jest zobowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu poufności danych osobowych przetwarzanych przez mające do nich dostęp osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych. W szczególności Partner zobowiąże te osoby do:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbędnymi do wykonania obowiązków wynikających z Umowy;

2) przechowywania dokumentów w czasie nie dłuższym niż czas niezbędny do zrealizowania zadań, do których wykonania dokumenty są przeznaczone, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego oraz Umową;

3) nietworzenia kopii dokumentów innych, niż niezbędne do realizacji Umowy;

4) zachowania w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO powierzonych 
do przetwarzania danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, także po ustaniu stosunku prawnego łączącego osobę upoważnioną do przetwarzania danych osobowych z Partnerem;

5) zabezpieczenia dokumentów przed dostępem osób nieupoważnionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, nieautoryzowaną zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

6)  nie przemieszczania dokumentów lub ich kopii poza miejsce przetwarzania.

16. Partner niezwłocznie poinformuje Lidera o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewłaściwego wykorzystania;

2) wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przez organ nadzorczy, Policję lub sąd.

17. Partner zobowiązuje się do udzielenia Liderowi na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych. 

18. W przypadku wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogącego powodować 
w ocenie Lidera wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych, Partner zgodnie z zaleceniami Lidera, bez zbędnej zwłoki, zawiadomi osoby, których naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy.

19. Partner, bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w ciągu 12 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zgłosi Liderowi każde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgłoszenie powinno oprócz elementów określonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierać informacje Liderowi określenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolności osób fizycznych. Jeżeli informacji, o których mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da się udzielić w tym samym czasie, Partner może je udzielać sukcesywnie bez zbędnej zwłoki.

20. Partner pomaga Liderowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32 - 36 RODO, w szczególności udziela pomocy Liderowi przy realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO.

21. Partner umożliwi Liderowi, Instytucji zarządzającej lub podmiotom przez nie upoważnionym, dokonanie kontroli lub audytu zgodności przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawą lub Umową – w miejscach, w których są one przetwarzane. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno być przekazane Partnerowi co najmniej 3 dni robocze przed dniem rozpoczęcia kontroli. 

22. W przypadku powzięcia przez Lidera wiadomości o rażącym naruszeniu przez Partnera zobowiązań wynikających z RODO, ustawy lub z Umowy, Partner umożliwi Liderowi lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w przedmiocie, o którym mowa w ust. 21.

23. Kontrolerzy Lidera lub podmiotów przez niego upoważnionych, mają w szczególności prawo: 

1) wstępu, w godzinach pracy Partnera, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczeń, w których znajduje się zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczeń, w których powierzone do przetwarzania dane osobowe są przetwarzane poza zbiorem danych osobowych,

2) żądania złożenia pisemnych i ustnych wyjaśnień przez osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego,

3) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporządzania ich kopii,

4) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz w szczególności systemu informatycznego służącego do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

24. Partner zobowiązuje się zastosować zalecenia dotyczące poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzone w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Lidera lub przez podmioty przez niego upoważnione albo przez inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.

25. Partner zobowiązuje się do:

1) ograniczenia dostępu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wyłącznie do pracowników posiadających upoważnienie do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych wydane przez Partnera;

2) zachowania w tajemnicy wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowiązywania Umowy lub dokumentów uzyskanych w związku z wykonywaniem czynności objętych Umową, a także zachowania w tajemnicy informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, również po rozwiązaniu Umowy;

3) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentów przed dostępem osób nieupoważnionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczególności przed kradzieżą, uszkodzeniem i zaginięciem;

4) niewykorzystywania zebranych na podstawie Umowy danych osobowych dla celów innych niż określone w niniejszym Umowie;

5) usunięcia powierzonych do przetwarzania danych osobowych z elektronicznych nośników informacji wielokrotnego zapisu w sposób trwały i nieodwracalny oraz zniszczenia nośników papierowych i elektronicznych nośników informacji jednokrotnego zapisu, na których utrwalone zostały powierzone do przetwarzania dane osobowe, w terminie do 30 dni po upływie terminu wskazanego w Umowie na przechowywanie dokumentów dotyczących udzielonej pomocy;

6) niezwłocznego przekazania Liderowi pisemnego oświadczenia, w którym potwierdzi, że Partner nie posiada żadnych danych osobowych, których przetwarzanie zostało jej powierzone niniejszą Umową.

§ 5
1. Partnerzy Umowy zgodnie oświadczają, że dołożą wszelkich starań by przyjęte na siebie zobowiązania wykonać z należytą starannością, ponieważ tylko takie działanie zagwarantuje skuteczną realizację zamierzonego przedsięwzięcia.

2. Warunkiem realizacji umowy partnerskiej będzie pozyskanie dofinansowania na realizację projektu.
3. Za realizację niniejszej umowy ze strony Lidera odpowiedzialna jest ……………………………, 
Tel………………., e-mail: …………………………
4. Za realizację niniejszej umowy ze strony Partnera Zarządzającego odpowiedzialna jest Marcin Kowalski, e-mail: marcin.kowalski@fwzr.pl, tel.: 534376306

§ 6
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, w drodze podpisanego aneksu.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny 
3. Spory pomiędzy Partnerami rozstrzygane będą polubownie.
§ 7
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdego z Partnerów.
Podpisy w imieniu Partnerów:
1.   Lider
 .........................................………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. Partner Zarządzający
   …….......................................................... ………………………………………………………………………………………………….
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